SVEICINATI ROKASGRAMATA

Lai sanemtu
atjauninajumus
brosarai, lGdzu,
noklikSkiniet uz zemak
eso03a QR koda.

Q ATSAUKSMES

& JAUTAJUMI

Jajums ir kadi
komentari, bazas,
jautajumi vai ieteikumi,
IGdzu, nevilcinieties
tos uzdot savam
menedzeram,
supervaizeram vai

personala HR komandai.
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SVEICINATI!

ievads

UZNEMUMS AR PRIEKU GAIDIS JUS KOMANDA UN
CER, KA JUSU DARBA AR MUMS BUS ILGTERMINA

UN AR PRIEKU.

Sis buklets ir izstradats, lai sniegtu jums
atbilstoSu informaciju, kas palidzétu
jums iejusties biznesa.

Visi punkti tiks apspriesti jasu

ievada, ludzu, jautajiet ievadisanas
koordinatoram, lai sanemtu
paskaidrojumus par visiem jautajumiem.
Jis esat uzsacis darbu viena no
Apvienotas Karalistes vadoSajiem
liellopu un jera galas raZotajiem, kas
apgada klientus visa pasaulé. Dunbia ir
dibinats 1976. gada, un tas ir gimenes
uznémums ar piezemétam vertibam, un
vélmem dabiski radit labaku partiku ir
virzitajspeks visam, ko més daram.

Dunbia ir izvélétais
piegadatajs virknei
vadoso lielveikalu,
édinasanas pakalpojumu

un restoranu uznémumu.

A
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MOSU SVARTGAKA TPASUMA ESAT JUS - MUSU CILVEKI
laipni ludzam komanda

Uznémums ir apnémies investét nakotnes izaugsmi un atpazistamiba
ka mUsu darbinieki lauj mums saglabat vadoSo poziciju tirgg.
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MISIJA UN VERTIBAS

musu misija
vertib

STABILASKVALITATESGALAS

PRODUKTU NODROSINASINA.

MES ESAM UZ KLIENTU VERTETI

MES ESAM PARNEMTI AR
ILGSPEJIGU PIEGADES BAZI. CIENA DARBA

Dunbija |oti lepojas ar savu kultaras
zina daudzveidigo darbaspéku. Ludzu,
MES CIENAM SAVUS parliecinieties, ka més izturamies viens pret
CILVEKUS UN otru ar cienu. NoniecinoSa, agresiva un
necienas pilna uzvediba netiks pielauta.

MES ESAM VELTITI KOPA STIPRAK

UZ IZCILI UN o

_ - v Mums ir nepiecieSama jasu palidziba, lai

PASTAVIGU UZLABOSANU samazinatu viesstradnieku ekspluataciju,
ko veic noziedzigas grupas un [aunpratigas

personas. Ja esat upuris vai jums ir

£C DI 7 aizdomas par $adu ricibu, zinojiet par to
MES RIKOJAMIES ATBILDIGI Gangmasters and Labour Abuse Authority
pa talruni 0800 432 0804.




GALVENIE PUNKTI UN VISPARIGI NOTEIKUMI

DARBA APGERBAM
Darba apstak|i atskiras atkariba no jasu
darba zonas/nodalas.

e Mazumtirdzniecibas un atkaulosanas
telpu zonam ir jadarbojas vésaka
temperatQra, tapéc ieteicams silts
apgérbs un zekes.

e Kautuves telpas parasti ir siltaka
temperatara, kas vasaras ménesos var
paaugstinaties, tapéc ieteicams valkat
vieglaku apgérbu

MEDICINAS

Ir svarigi, lai jus batu registréts pie arsta,
l0dzu, skatiet talak dazus piemérus, kas
pieejami arsta veiktajam operacijam:

e Dr Herron & Partner - 028 8774 0049
e Campbell Surgery - 028 8772 2808

e Parkview Surgery - 082 8772 2019

Ladzu, skatiet informaciju par tuvuma
esosajam slimnicam:

e South Tyrone Hospital - 028 8772 2821

e Craigavon Area Hospital - 028 3833 4444

NEKUSTAMA IPASUMA AGENTI

Seit ir daZi viet&jo Tres agentu
kontaktinformacija, kas var palidzét atrast
naktsmitnes:

e Maneely & Co Ltd - 028 8772 7799
e CPS-02887729188
e Tom Henry & Co - 028 8772 6992

PROCEDURA INDENTIFIKACIJAS:

Jusu pirkstu nospiedums tiek nemts
ievadisanas laika, jUs izmantosiet pirkstu
nospiedumu skenerus, lai registrétos,
kontroléjot savu algu izmaksu. Jums ir
jaizmanto pirksta nospiedums, lai ieietu
un izietu mainas sakuma un beigas, ka art
partraukumos. Ja esat aizmirsis novilkt
pirkstu nospiedumu jums nekavejoties
jainforme jusu menedgeris.

ALGAS IZMAKSASANA

lkménesa algotie darbinieki - maksajums
tiek veikts katra méne&a 20. datuma un
iemaksats ar kredita parskaitijumu tiesi jusu
bankas konta.

Stundu un iknedélas algotie darbinieki
- maksajums tiek veikts katras nedélas
piektdiena, samaksats par 1 nedélu ar
kredita parskaitijumu tiesi jasu bankas
konta.

Pensija - tiek piemérots likuma noteiktais
automatiskas uznemsanas nosacfjums. Masu
pensiju nodrosinatajs ir NEST, jas sanemsiet
no viniem korespondenci péc pirmajiem 3
darba méneSiem. Ja vélaties atteikties no
iemaksam balstitas pensiju shémas, jums
jasazinas tieSi ar pakalpojumu sniedzéju.

PAZINOgANAS PAR PROGRAMMU
PROCEDURA

Slimiba: ja esat slims, jums par to ir jazino
pirms ierasanas darba. Ja jus to nedarat, tas
ir parkapums. Jebkurs darbinieks, kurs cies
no vems3anas un/vai caurejas, var atgriezties
darba tikai tad, ja 48 STUNDAS ir bijis bez
simptomiem.

ZinoSana par prombatni: Jas varat zinot par
slimibu un neplanotu prombatni, zvanot uz
jusu ID karté noradito prombdatnes talruni.
Jums ir jazvana uz prombatnes talruni

15 minQtes pirms sakuma laika katru dienu,
kad esat slims, ja vien uz to neattiecas

arsta zime

AtgrieSanas darba: Atgriezoties darba

péc neplanota prombutnes, ir jaaizpilda
ATGRIESANAS DARBA DEKLARACIJA PIRMS
IEEJAS RAZOSANAS/GLABASANAS ZONAS.

NEATGRIEZTIES DARBA ja jutaties slikti.

TIESIBAS UZ ATVALINAJUMU

JUsu tiesibas uz atvalinajumu ir noraditas
josu Pazinojuma par galvenajiem darba
noteikumiem, ka arT visi nosacijumi, kas jums
jaievéro, izmantojot jebkuru atvalinajumu.

Ir svarigi, lai jos sanemtu apstiprinajumu pirms
atvalinajuma rezervésanas, jo Uznémums
nebs atbildigs par jebkadu depozitu vai citu
neparedzétu izdevumu zaudésanu, kas jums
varétu bat radusies, ja atvalinajums péc tam
netiks apstiprinats.

PIRMA PALIDZIBA UN NELAIMES GADIJUMI

Mums uz vietas ir pirmas palidzibas

shiedzéji. Ja jums nepiecieSsama uzmaniba,
konsultéjieties ar vadibu un pirmas palidzibas
sniedzéju. Mums uz vietas ir arT garigas
veselibas pirmas palidzibas sniedzéji.

Jusu pienakums ir nekavéjoties zinot savam
[inijas vaditajam par visiem negadijumiem.
Obligatie individualie aizsardzibas Iidzek]i
e Jums tiks piegadati PPE. Jums tas ir
javalka razoSanas zonas
e Acu aizsardziba un ausu aizsardziba
ir obligata dazas razoSanas jomas
(izkartne norada uz prasibu)
e Drogibas apavi ir obligati visas
razosanas zonas
e Drosibas apavi ir obligati visas
razo$anas zonas
e Kedes pasts ir obligats, ja
izmantojat nazus

o—

UGUNSGREKA UN ARKARTAS EVAKUACIJA
Ugunsgréka signalizacija parasti tiek
parbaudita piektdienas
Ja ugunsdzésibas signalizacija iesledzas bez
bridinajuma:
Partraukt darbu
e Evakugjiet &ku, ejot cauri tuvakajai
ugunsdzeésibas izejai.
e Dodieties uz ugunsdzésibas

montazas zonu.

e Neatgriezieties €ka, kamér neesat
sanémis visu skaidribu.

VIETAS NOTEIKUMI

e Partika/dzérieni nav atlauti razosanas vai
uzglabasanas zonas.

e Mobilie talruni vai jebkadas ierakstisanas
ierices nav atlautas razosanas vai
uzglabasanas zonas

e Uz vietas nav atlauts lietot riekstus/
zemesriekstus vai sezamu.

e RaZo3anas vai uzglabasanas zonas nav
atlauts lietot koslajamo gumiju/saldumus

e Nekadas splausanas uznémuma teritorija

e Razosanas vai uzglabasanas zonas nav
atlauts ienest monétas/makus/plastmasas/
metalus.

e Lé&ksana vai kapsana parizem turniketiem
nav atlauta

e RazoSanas zonas nedrikst lietot nagu laku/
nagu uzlabojumus/smarzas/losjonus

e Nav atlautas rotaslietas, iznemot vienkarsu
laulibas gredzenu

e Visiem ierakstiem un dokumentiem jabat
aizpilditiem skaidri un salasami

e SMEKESANA IR ATLAUTA TIKAI
IZVERTETAJAS Sméketaju budinas, kas
atrodas ARPUS KATRAS VIETAS



ROKU MAZGASANA PERSONIGA HIGIENA UN PERSONIGIE AIZSARDZIBAS LIDZEKLI

ROKU MAZGASANA MATUS UN SNOOD

Rokas jamazga: +  Visiem darbiniekiem, stradajot
partikas razosanas zona, javalka matu

o Péc tualetes lietosanas tikls/snoods.

o Leejot un izejot no razosanas vai uzglabasanas zonam. « Matu tiklus/snoodus var savakt no

o Péc parséja mainas vai darisanas ar slimu cilveku velas mazgasanas vietas

o Matu tiklam/snadam jabat pirmajam
uzvelkamajam individualo aizsardzibas
[idzek|u priekSmetam un pédéjam

Atcerieties mazgat rokas vai nomainit vienreizéjas lietoSanas
individualos aizsardzibas lidzeklus:

o Péc smekesanas, deguna izpusanas, kleposanas vai Skaudisanas nonemamam priek$metam.
« Péc galas vai aprikojuma pacel3anas no gridas (saskana ar pilinamas + Matu tikls/snoods ir javalka,
galas procedaru) aizsedzot visus matus un ausis.

~ ~ . . ) o . Mati nedrikst but ara.
o Péc apstrades izmetiet atkritumus vai ja tie ir netiri - - - -
e Jajums ir kads sejas apmatojums

 Pécaréjaiepakojuma apstrades (ieskaitot 1 dienu rugaju), ir javalka
bardas snoods.

@ ROKU MAZGASANAS PROCEDURA o Bardas snidam ir janosedz visi
sejas apmatojumi, un tas nedrikst
bat izstiepts, lai sedétu zem zoda.

1 2 3a 3b

ROTAS

o RazoSanas vai uzglabasanas zonas nav atlautas rotaslietas,
iznemot vienkarsu laulibas gredzenu. Tas ietver viedos pulkstenus
un aktivitasu izsekotajus.




PERSONIGA HIGIENA UN PERSONIGIE AIZSARDZIBAS LIDZEKLI PERSONIGA HIGIENA UN PERSONIGIE AIZSARDZIBAS LIDZEKLI

VISIEM DARBINIEKIEM IR JAVALK PAREIZAS KRASAS PPE VISI DARBINIEKI, KAS IEEJAS RAZOSANAS UN
ATKARIBA NO PRODUKTA, KO VINI IZMANTO, TAS VAR UZGLABASANAS ZONAS, IR ATBILDIGI UN PARLIECINATI,
MAINITIES ATKARIBA NO VIETAS. KA VINI VALKA TIRAS UN NEBOJATAS PPE

CIMDU KRASA PIEDURKNU KRASA PRIEK§AUTU KRASA
— e ATKARIBA NO JUSU DARBA
; LOMA, IESPEJAMS JUMS BUS
s o VALKAT KEDAS PASTS UN
’ ’ 1ZSLIKSTU DERIGS PRIEKSAUTS
LIELLOPU M M
GALA

PIEVIENOTA DZELTENS DZELTENS DZELTENS
VERTIBA

MIESNIEKA CIMDI (NA?U

ROKOT/_UlEM) VISI IR ZILA KRASA.

TAS ATTIECAS GAN UZ PRIMARAM, SKAPI UN PERSONIGO AIZSARDZIBAS
UN MAZUMTIRDZNIECIBAS VIETNEM. LIDZEKLU GLABA§ANA

J'L} NELIETOJIET NAZI/_VA_LKAMAM e SkapiSos nedrikst uzglabat partiku vai
KEDENU, PAREIZA KRASA PPE dzérienus. Tie jaglaba pusdienu kastes telpas

e Par personigajiem medikamentiem ir jazino HR
un jaglaba tikai aizsledzamos skapisos

e Kabatas ir atlauts ievietot tikai skapiSu atslégas,
ta ir dala no vietnes PPE politikas

e SkapiSos var but PPE (zabaki un cieta cepure),
VAl ara apgérbs — NEKAD nejauciet abus.




ALERGENI

ALERGENI

Alergiskas reakcijas pret riekstiem,
zemesriekstiem un sezama

séklam var bat dzivibai bistamas
pat tad, ja tas tiek patérétas |oti
mazos daudzumos, tapéc esam
nolémusi veikt $adus pasakumus,
lai samazinatu masu produktu
piesarnojuma risku.

PRODUKTI, KAS SATUR
RIEKSTI, ZEMESRIEKSTI
VAI SEZAMA SEKLAS, NAV
ATLAUTI UZ VIETA

o Uz vietas netiek apstradati
rieksti, zemesrieksti un sezama
séklas

o Uz vietas eso8aja édnica netiek
pasniegti &dieni, kas satur
riekstus, zemesriekstus vai
sezama séklas.

 Visu darbinieku pienakums
ir parliecinaties, ka vini ir
parbaudijusi uz vietas panemto
partikas produktu etiketi, lai
parliecinatos, ka tie nesatur
riekstus, zemesriekstus vai

sezama séklas.

Mazumtirdzniecibas vietne

razo produktus, kas satur
alergénus. Apmaciba tiks sniegta
darbiniekiem, kas strada noteiktas
jomas, kuras tiek apstradati
alergéni atbilstosi jisu darba
uzdevumam.

Alergeni, ar kuriem var rikoties
mazumtirdzniecibas viet3, ir:

KATEGORIJA 2 - PIENS,
SINEPES, SELERIJAS UN OLU

KATEGORIJA 3 - GLUTENS,
SOJA UN SULFITI

Kontroles pasakumi,

lai nodros$inatu, ka nav
savstarpéjas inficéSanas ar
alergéniem, ietver:

o lzraudzita sastavdalu
uzglabasanas vieta / konteineri

« Nopludes nekavéjoties janotira

o Krasu kodeéti individualie
aizsardzibas lidzekli
personalam PPE kas strada

ar pievienotas vértibas
produktiem

o Planota razosana pariet no
produktiem ar vismazako
alergénu daudzumu uz lielako
dalu alergénu

o Procesa mazgaSanas laika
un ATP testé3ana, kur nevar
izvairities no mainas.

NOTEIKTAS GALAS PROCEDURA

IR JAIEVERO PROCEDURA ATTIECIBA UZ GALAS IZMETOSANU,
LAl SAMAZINATU RISKU, KA PRODUKTI TIEK IEPAKOTI AR

JEBKADU PIESARNOJUMU VAI SVE§L(ERMENI. VISI PRODUKTI
IR JAPARBAUDA MENEDZERAM VAI SUPERVAIZERIM.

REDZET PACELT NOVIETOT _ NOMAZGAJIET
10 NOTEIKTAJA  ROKAS
ZONA

© f = &

SVESKERMEN

Sveskermenis ir priekSmets izstradajuma/uz ta, kam tur nevajadzétu
bat. Tie var izraisit smagus ievainojumus, ja tie piesarno produktus.

Mums ir javeic piesardzibas pasakumi un jaievie$ kontroles pasakumi,
lai samazinatu piesarnojuma risku.

Mums visiem ir pienakums nodrosinat drosus produktus visiem
masu klientiem

Tas ietver sveSkermenu raSanas novérsanu, zinojot savam
SUPERVAIZERIM VAl MENEDGERAM PAR bojatu aprikojumu vai PPE

Ladzu, esiet modrs pret jebkadiem sveSkermeniem. Ja tie tiek
atrasti, iznemiet tos no izstradajuma un zinojiet par tiem savam
vaditajam izmekléSanai




MUSU POLITIKA PARTIKAS DROSIBA

DUNBIJAS POLITIKA

Dunbijas politikas ir atrodamas &dnicas
zinojumu délos.

Paraditas politikas ietver:

FS FOOD SAFETY
« Partikas nekaitigums un kvalitate — A N D Q UA L I TY

vietnes kvalitates politika, vietnes SAFETY FIRST v QUALITY ALWAYS
kvalitates mérki, alergénu politika,
personigas higiénas politika

o Veseliba un drosiba, ugunsdrosiba,
labklajiba

o Cilvekresursi — pasreizéjas vakances, _ v- -
gaidamie pasakumi PARTIKAS DROSIBAS KULTURA

Jun.'ls.. 'E jaiepazistas ar katru no sim Dunbia ir apnémusies nepartraukti
politikam uzlabot vietnes partikas nekaitiguma un
kvalitates kultaru.

Mums ir planots pasakumu un aktivitasu
grafiks, lai uzlabotu partikas nekaitiguma un
kvalitates kulttru uz vietas. JUs varat sekot
[idzi Siem notikumiem, izmantojot Partikas
drosibas un kvalitates zinojumu délus.

Partikas drosiba ir katra cilvéka
atbildiba.

Ir svarigi ievérot visus Partikas drosibas
noteikumus, lai nodroSinatu produktu
drosibu un kvalitati

Jajums ir kadi partikas nekaitiguma
jautajumi/jautajumi, varat tos uzdot savam
komandas vadrtajam, uzraugam, vaditajam
vai Partikas drosibas un kvalitates komandas
loceklim vai skenét QR kodu.




